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VIZSGAIDOSZAKHOZ KAPCSOLODO KERVENYEK
KEZELESE A NEPTUN RENDSZERBEN

crer

A vizsgékhoz/vizsgaidészakhoz/eredmények adminisztracidjahoz kapcsolodéan a Neptun
rendszerben az alabbi kérvények talalhatok meg:

e OE-0018 - Nyilatkozat vizsgarol tortént tavolmaradas igazolasahoz

e OE-0023 - Alairas és évkozi jegy beirasi kérelem

e OE-0024 - Vizsgaeredmény beirasi kérelem

o OE-0025 - Beirt jegy ellenorzési kérelem

Az OE-0018-as és az OE-0024-es kérvények a Neptun rendszerben az adott vizsgardl indithatok
el. Tehat a Neptun rendszerbe belépve, a ,,Vizsgak”/”Felvett vizsgak” meniipontban, a kérdéses
vizsga soraban talalhatoé ,,+” jelre kattintva. A felugré ablakban a ,,Kérvény leadasa” opcidt
valasztva jelennek meg a kivalasztott vizsga kapcsan leadhato kérvények.
A leadni kivant kérvényre kattintva megnyilik maga a kérvény, ahol a kitoltés €s leadés elvégezhetd.
egyes kérvényekrol olvashatd bovebb tajékoztatas:
o OE-0018 - Nyilatkozat vizsgardl tortént tavolmaradas igazolasahoz
Akkor adand6 le, amennyiben a hallgatd adott vizsga kapcsian az Obudai Egyetem
Tanulméanyi Ugyrendje 3:6/A. §-a alapjan a kérvényben megjeldlt vizsgajelentkezésének
torlését kéri az oktatotol. A kérvényen a ,Kérelem targya” blokkban az aldbbi mezdk
kitoltése sziikséges:
Kérelem indoklasa: kotelezden kitoltendd mezd. A kérelem csak az indokolas hitelt érdemld
igazolasaval egylitt fogadhatdé el, mely kotelezden csatolandd a kérelemhez.
Hitelt érdemld igazoléas hidnyaban a kérvény megfontolas nélkiil elutasithato.
Igazolas csatolasara az oldal aljan talalhaté ,,Dokumentumok hozzarendelése” gomb
megnyomasaval nyilik lehetdség.
A ,,+ Fajl feltoltése” gombra kattintva valaszthat6 ki a sajat gépen tarolt fajl. Engedélyezett
fajltipusok és méretkorlataik: PDF (10000kb), JPEG (10000kb).
Az igy kivélasztott és feltoltott 4jl bekertil a ,,Feltoltott kérvénymellékletek™ részhez.
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A fentieket kdvetden a ,,Kovetkez6” gombra kattintva megjelenik a leadni kivant kérvény
eléképe, melyen megtehetd az ellendrzés, majd a ,,Kérvény leadasa” gomb segitségével
adhato le a kérelem.

e OE-0024 - Vizsgaeredmény beirasi kérelem

Akkor adandd le, amennyiben a hallgaté adott vizsga kapcsan az Obudai Egyetem
Tanulmanyi iigyrendje 3:9. §. (1) bekezdése alapjan kéri az oktatot, hogy az adott targybol
a vizsga eredményét a Neptunban rogziteni sziveskedjen. Kérjiik, hogy a Tanulmanyi
tigyrendben megjeldlt hatarido eldtt ne adja le a kérvényt.
Kitolteni vald6 mez6 ebben a kérvényben nem szerepel, a ,,Kovetkezo” gombra kattintva
megjelenik a leadni kivant kérvény el6képe, melyen megtehetd az ellenérzés, majd a

»Kérvény leadasa” gomb segitségével adhato le a kérelem.

OE-0023-as és OE-0025-6s kérvények a  Neptun rendszerben a

»Tanulmanyok/Mintatanterv”’ meniipontban, az adott targyat kikeresve indithatok el. A

kérvények elérhetdk: vizsgaiddszakban és a vizsgaiddszakot kovetd egy hétben.

crer

kérvényekrdl olvashatd bovebb tajékoztatés:

e OE-0023 - Alairas és évkozi jegy beirasi kérelem
Akkor adandé le, amennyiben a hallgato adott tantirgy kapcsan az Obudai Egyetem

Tanulmanyi Ugyrendjének 3:8. §. (1) bekezdése alapjan kéri az oktatotol az alairas,
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illetve évkozi jegy felrogzitését a Neptun rendszerbe. Kérjiik, hogy a Tanulmanyi
tigyrendben megjeldlt hatarido elott ne adja le a kérvényt!

e OE-0025 - Beirt jegy ellenérzési kérelem
Akkor adandé le, amennyiben a hallgaté adott tantargy kapcsan az Obudai Egyetem
Tanulmanyi Ugyrendjének 3:7. §. (9) bekezdése alapjan kéri az oktatotol a beirt jegy

értékének ellendrzését.

Ha a folyamat végén nem kattint a ,,Kérvény leadasa” gombra ¢és kilép az oldalrol, akkor a

kérvény leaddsa nem torténik meg! A sikeres kérvényleadasrol visszajelzo tizenet érkezik!

Siker o

o A(z) OE-0001/4018 kérvény leadasra kerult.

Vissza

A leadott kérvényt az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban a ,,Leadott kérvények” fiilon
lehet megtekinteni, illetve az adott tétel soraban a ,,+” jelre kattintva megjelend helyi meniiben,
a ,Kérvény megtekintése” opciot valasztva. Szintén itt ellendrizhetdk a csatolt
kérvénymellékletek is.

Ha a hallgato kérvényérol dontés sziiletett, akkor a kérvény statuszanak valtozasardl a hallgato

automatikus rendszeriizenetben értesitést fog kapni a Neptunban.

Budapest, 2021.01.25.
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