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ONKOLTSEGI DiJ SZAMLA ALAPJAN CEG/GAZDASAGI
TARSASAG ALTALI KIEGYENLITESENEK FOLYAMATA A
NEPTUN RENDSZERBEN

Amennyiben a hallgaté onkoltségi dijat szamla alapjan cég vagy gazdasagi tarsasag fizeti be,
a folyamat teljes egészében adminisztralhato a Neptun rendszerben, elektronikus kérvények
segitségével az alabbiak szerint.

A cég, gazdasagi tarsasag részére a Neptun rendszerben kidllitott szamldk felelése a Neptun Iroda
szdmlazasi tigyekkel foglalkoz6 kollégaja. Ha a hallgatd onkoltségi dijat szamla alapjan cég,

gazdasagi tarsasag fizeti be, akkor az aldbbi eljarasrend szerint kell eljarni.

Eljaras menete:

1. A hallgato koteles leadni egy 6nkoltségi dij fizetésérdl szo16 szandéknyilatkozatot, amelybdl
kideriil, hogy az 6nkoéltségi dijanak hany szazalékat fizeti a munkaltatoja, vagy mas jogi
személy. Az ehhez sziikséges nyilatkozat megtaldlhaté a Neptun rendszerben az
Ugyintézés/Kérvények meniipontban a ,Kitolthetd kérvények” fiilsn ,,OE-0003 -
Nyilatkozat koltségtéritési dij fizetéséhez” néven. (A kérvény leaddsaval kapcsolatos

részletes tdjékoztatd az 1. szamu mellékletben érhetd el).

2. A Pénziigyek/Beallitasok meniipontban, a ,,Szervezetek™ fiilon szerepelnie kell a hallgatonal
annak a cégnek, gazdasagi tarsasagnak, amely az onkoltségi dijat szamla alapjan rendezni
fogja. Amennyiben ez korabban még nem keriilt beallitasra, Gigy az ,,Uj sajat szervezet”
gombra kattintva lehet a megjelend listdbol kivalasztani a gazdasagi tarsasagot.
Amennyiben a meglévd listiban nem szerepel a kivalasztani kivant szervezet, a hallgatonak
rogzitenie kell a szervezet adatait. Az ,,Uj szervezet felvétele” gombra kattintva, a megjelend
ablakban tudja megadni a sziikséges adatokat, melyeket a Neptun Iroda a rogzitést kovetden
néhany munkanapon beliil jovahagy. A jovahagyast kovetden a hallgatonak a fent emlitett
meniipontban ki kell valasztania sajat szervezetként a céget.

Amennyiben nem szerepel a cég, gazdasagi tarsasag a Pénziigyek/Beallitasok
meniipontban a Szervezetek fiilon, nem fogja tudni leadni az OE-0019 - Nyilatkozat

szamlakérésrol nevii kérvényt!
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Jogi személy részére torténd szamlakérés esetén a hallgatonak kotelezd egy Szamlakérési
nyilatkozatot is Kkit6ltenie. A nyilatkozat Kkit6lthet6 a Neptun rendszerben, az
Ugyintézés/Kérvények meniipontban a ,,Kitoltheté kérvények” fiilon az ,,OE-0019
Nyilatkozat szamlakérésrol” kérvény segitségével. (A kérvény leadasaval kapcsolatos
részletes tajékoztatd a 2. szamu mellékletben érhetd el). A kérvényt kérjiik akkor adjak

le, amikor a Neptun rendszerben mar a teljes 6sszeg kiirasra keriilt!

A kovetkez6 1épésben a Pénziigyek/Befizetés meniipontban a kiirt tétel soranak jobb oldalan
talalhat6 ,,+” jelre, majd a ,,.Befizetore” kattintva allithatja be a hallgato az adott tételhez a
befizetd szervezetet. Erre az adott tétel kiirdsat kovetden egy hét 4all a hallgatok
rendelkezésére, ezutan a rendszer mar automatikusan szamlat general az adott tételhez a
hallgat6 nevére.

Amennyiben a hallgatdé nem rogziti a Neptun rendszerben a befizetd szervezet adatait és
nem allitja be a kiirt onkoltségi dijhoz befizetdként ,,Késedelmes hivatalos adatszolgaltatas”
miatt potdijat vethet ki a Neptun Iroda. Ennek mértékét az Obudai Egyetem Hallgatoi

juttatasi €s téritési szabalyzata tartalmazza.

A helyesen kitoltott adatok és kérvények alapjan az Egyetem kiallitja a cég részére a
szamlat. Az elkésziilt, elektronikusan aldirt szamlat a hallgaté a Pénziigyek/Szamlak
meniipontban tudja letdlteni és kinyomtatni. A kinyomtatott szamlak a nyomtatast kovetden
mar szabadon felhasznalhatok, nem szilikséges rajuk az Egyetem alairasa és pecsétje. Ha a
cég postai uton kéri a szdmla kiildését, akkor azt az ,,OE-0019 Nyilatkozat szamlakérésrol”
nevil kérvényen jelezni kell.

A cégnek a kapott szamlan szerepldo szamlaszamra kell utalni. Kérjiik, csak akkor

inditsék el az utalast, ha a cég nevére sz6l6 szamla mar elkésziilt!

A szamlat a befizetés el6tt kell kérni. Kiallitott szamlat csak potdij ellenében all médunkban

modositani, amely a hallgatot terheli!

Amennyiben a cég, gazdasagi tarsasag utdlag tériti meg a hallgatonak a hallgato altal

elézetesen befizetett onkoltségi dijat (Cafeteria rendszer), abban az esetben a hallgato a
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Neptun rendszeren keresztiil teljesiti a tételt, majd a befizetést kovetéen allitja at a
,,Befizetét” ,,Szervezetre”, a korabban leirtak szerint. Az ,,OE-0019 Nyilatkozat
szamlakérésrol” nevii kérvényt ebben az esetben is le kell adni. Az elkésziilt szamlan
szerepelni fog, hogy pénziigyi rendezést nem igényel.

Kérjiik, ebben az esetben a kérvényen a Megjegyzés résznél tiintesse fel, hogy pénziigyi

rendezést nem 1gényld szdmlat szeretne kérni.

A fentiekr6l 6sszefoglalast nyujt az alabbi folyamatabra. Az egyes 1épések részletes ismertetését

a leiras tartalmazza.

A szamlazas folyamata (fobb allomasok)

Pénzugyek/
Beallitasok

OE-0003 R OE-0019

Pénziigyek/
Befizetések
ve? Adott » Szamla
tek” fl kérvény tételhez kiallitasa
Szerepel-e szervezet

aceg? rogzitése

kérvény

Budapest, 2021.03.30.

Neptun Iroda
Obudai Egyetem
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1. szamu melléklet

OE-0003 - Nyilatkozat koltségtéritési dij fizetéséhez

Az ,,OE-0003 - Nyilatkozat koltségtéritési dij fizetéséhez” nevii kérvény leadasa a Neptun
rendszeren keresztiil a kovetkezoképpen torténik:

1. A hallgat6 belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/hallgato/login.aspx

2. Ha tobb képzése van/volt az Obudai Egyetemen, akkor a bal felsé sarokban talalhato

»Képzés”-nél kivalasztja azt a képzést, amelyhez a kérvényt be kivanja nyujtani.

& Cc O @ neptun.uni-obuda.hu/hallgato/main.aspx

Képzés | szt képzés - alapképzés (BA/BSc)(OETESZT)(Felv. éve:2012/13/2[Nappali]) (Jogv. kez
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3. A kitolthetd kérvények az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Kitélthetd kérvények
fiilon talalhatoak.

Targvak Vizsgak Pénziigvek Informacio Ugyintézés

Kollégiumi jelentkezés
Szakirinyjelentlkezés
EMEREIS Hozzdadas a kedvencekhez Zarovizsgak
Kerdoivek

Kitilthetd kiérvények | Leadott kérvények | Atsorolsi kérelem

? Kérvények

=
Diakigazolvany igényleés ' ;
< J . ’-._/
Szakdolgozat témara jelentkezés .
Diakhitel igénylés .
eret| 20
Név: Ervényesség Ervényesség Kérvéany kitiltése
e kezdete vége befejezve

QE-0001 - Kérelem Hallgatdi jogviszony 2016.04.08. 0:00

megsziintetésére i
IE)E—IZ!UI?B - Nyilatkozat kiltsegtéritesi dij 2016.07.06. 0:00 [+
fizetéseéhez

DE-0004 - Pénziigyi korrekcios kérvény 2016.05.19. 0:00 | +

Talalatok szama:1-2/3 (1609 ms)
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4. A kérvény megnyitdsa a kitoltéshez két modon torténhet:
a. akérvény nevére kattintva
b. akérvény neve mellett a jobb oldalon 1évé ,,+” ikonra kattintva, majd a kis felugro
ablakban a ,,Kivalaszt” gombra kattintva.
5. A kérvényen a hallgato kitolti a kért adatokat:
a. Elso 1épésként a lehetdségek koziil kivalasztja, hogy az onkdltségi dijat milyen
modon kivanja rendezni:
—teljes egészében munkaltaté vagy mas cég fizeti szamlaigényld nyilatkozat
alapjan;
—teljes egészében didkhitelbdl torténd engedményezéssel;
— részben munkaltatd vagy mas cég fizeti szdmlaigényld nyilatkozat alapjan;
—részben didkhitelbdl térténd engedményezéssel;
— részben munkaltatd vagy mas cég fizeti szamlaigényld nyilatkozat alapjan és
részben didkhitelbdl torténd engedményezéssel.
b. Ha részben munkaltato vagy mas cég fizeti az Onkoltségi dijat szamlaigényld
nyilatkozat alapjan, kitolti az erre vonatkozo részt.
c. Harészben didkhitelbdl torténd engedményezéssel rendezi az onkoltségi dijat, kitolti
az erre vonatkozo részt.
d. Amennyiben részben munkaltatd vagy mas cég fizeti és részben diakhitelbol torténd
engedményezéssel rendezi, akkor mindkét részt ki kell tolteni a megfelel6 adatokkal.
e. Ezek utan a hallgaté megadja az elérhetdségeit:
— értesitési cim,
— értesitési telefonszam,

— értesitési e-mail cim.

FONTOS! A hallgatonak ezen nyilatkozat leadasa mellett tovabbi teenddi is vannak:
— Jogi személy részére torténd szamlakérés esetén a hallgatonak erre vonatkoz6 kérvényt kell

leadnia az ,,OE-0019 Nyilatkozat szamlakérésrél” kérvény segitségével.
— Ezen nyilatkozat leaddsa nem egyenértékli a Diakhitel szerzédés megkotésével.
Amennyiben még nem rendelkezik €16 Hitelszerzédéssel a Diakhitel Kdzpontnal, sziikséges

annak megkdtése. A Diakhitel igénylésével kapcsolatban a www.diakhiteldirekt.hu

honlapon a ,,Hiteligénylés” meniipontban taldl bovebb t4jékoztatast, illetve az Egyetem
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Hallgatoi Kozosségi Kozpontjaiban is ¢érdeklddhet (elérhetéségek megtalalhatok a
www.neptun.uni-obuda.hu honlapon az ,Elérhetéségek / Hallgatoi Kozpontok™
meniipontban).

6. Kitoltés utan a kérvénysablon aljan talalhat6 ,,Kovetkezd” gombra kell kattintani, ezutdn
egy Ald-es méretii Elonézet oldal jelenik meg, ahol a hallgaté a leadas el6tt ellendrizni
tudja az adatokat.

7. Ezutan a kérvény tényleges leadasa az Elonézet oldal aljan talalhat6 ,,Kérvény leadésa”

gomb megnyomasaval torténik.

Figyelem! Ha a Kitoltést és ellenérzést kovetéen a hallgato nem kattint a ,,Kérvény
leadasa” gombra és kilép az oldalrol, akkor a kérvény leadasa nem torténik meg! Ebben
az esetben a kérvény ,,Kitoltés alatt” stdtuszban marad, és nem keriil tovabbitasra a hallgaté
Tanulményi Ugyintézéjéhez. A kérvény kitdltése folytathaté és befejezhetd, illetve
Gijrakezdhetd, ha a hallgato az ,,Ugyintézés/Kérvények meniipontban tjra megnyitja a kitdlteni
kivant kérvényt.

Kérdés B X

e Falytatni szeretné a félbehagyott kérvény kitdltéset vagy Ujra kezdene?

Kitoltés folytatasa Kitdltés tjrakezdese Vissza

8. A leadott kérvényeket az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények fiilon
lehet megtekinteni, itt ellendrizhetd, hogy a kérvény leadésa sikeres volt-e.
Ezen a fiilon a hallgat6 lathatja a leadott kérvénye
- nevét
- azonositojat,
- aleadas datumat,
- akérvény statuszat,
- az ligyintézot,
- a dontés indokat.
9. A Neptun rendszeren keresztiil leadott kérvény a hallgatdo Tanulmanyi Ugyintéz6jéhez
keriil, aki a kérvénnyel kapcsolatos tovabbi teenddket elvégzi.
10. Ha a hallgatd kérvényérdl dontés sziiletett, akkor a kérvény statuszanak valtozasardl a

hallgaté automatikus rendszeriizenetben értesitést fog kapni a Neptunban.
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szamu melléklet

OE-0019 Nyilatkozat szamlakérésrol

Az ,,OE-0019 - Nyilatkozat szamlakérésrol” nevii kérvény leaddasa a Neptun rendszeren
keresztiil a kovetkezoképpen torténik:

1. A hallgat6 belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/hallgato/login.aspx

2. Ha tobb képzése van/volt az Obudai Egyetemen, akkor a bal felsé sarokban talalhato

»Képzés”-nél kivalasztja azt a képzést, amelyhez a kérvényt be kivanja nytjtani.

& Cc O @ neptun.uni-obuda.hu/hallgato/main.aspx

Képzés | szt képzés - alapképzés (BA/BSc)(OETESZT)(Felv. éve:2012/13/2[Nappali]) (Jogv. kez
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3. A kitdlthetd kérvények az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Kitolthetd kérvények
fiilon talalhatoak.

Targvak Vizsgak Penziigyek Informacio Ugyintézés

Kollégiumi jelentlkezés
Szakiranyjelentlkezés
UMEIEEIS Hozzdadas a kedvencekhez Zarovizsgak
Kerdoivek

Kitilthetd kérvények ‘ Leadott kérvények | Atsorolasi kérelem

? Kérvények

Didkigazolvany igénvyleés * P
Szakdolgozat témara jelentkezés A
Diakhitel igényles .
eret| 20 ¥
Neév: Ervényesség Ervényesség Kérvény kitdltésa
v kezdete vége befejezve
DE-I]I]I_Z!I - K)EI'!E'EI'I'I Hallgatoi jogviszony 3016.04.08. 0:00 [+
megsziintetesere

OE-0003 - Nyilatkozat kiltségtéritési dij

fizetéséhez 2016.07.06. 0:00

[+

OE-0004 - Pénziigyi korrekcios kérvény 2016.05.19. 0:00 | +

Talalatok szama:1-3/3 (1600 ms)
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4. A kérvény megnyitasa a kitoltéshez két modon torténhet:

a.
b.

a kérvény nevére kattintva
a kérvény neve mellett a jobb oldalon 1évé ,,+” ikonra kattintva, majd a kis felugro

ablakban a ,,Kivalaszt” gombra kattintva.

5. A kérvényen a hallgato kitolti a kért adatokat:

a.
b.

Félév: adott félév, melyre a hallgatd a szamlat kéri.

Onkoltségi/Koltségtéritési dij dsszege: a Neptun rendszerben kiirasra keriilt teljes
dij 0sszege.

Vevé neve: legordiilo listabol valaszthatd. A  kivalaszthatd elemek a
Pénziigyek/Beallitasok  meniipontban, a  ,Szervezetek”  fiilon  felvitt
partnerszervezetek kozil keriilnek ki. (Beéllitani csak elfogadésra keriilt szervezetet
lehet).

Vevo szamlazasi cime: kotelezden kitoltendd mezo.

Vevo addszdma: szintén legordiild listabol valaszthato.

Vevo csoportazonositd szdma: legordiild listabol valaszthato.

Vevé kozosségi addszama (csak kiilfoldi cégek esetén): legordiild listabol
valaszthato.

Vevd telefonszama: telefonos elérhetdség a vevOhoz, melyen a szamléaval
kapcsolatos kérdés esetén a Neptun Iroda munkatarsa felveheti vele a kapcsolatot.
Kérem a szdmla kikiildését: Az elkésziilt elektronikus szdmlat a hallgaté a Neptun
rendszerbdl toltheti le a "Pénziigyek/Szamlak" meniipontbol. Amennyiben kéri az
elektronikus szamla kikiildését, valaszthat a lehetdségek kozil.

Vevo levelezési cime: amennyiben kérik a szdmla postai uton vald kikiildését,
kotelezden kitoltendd. Amennyiben postazas nem sziikséges, ez a mezd liresen
hagyhato. Figyelem! Postazasi igény megjeldlése estén levelezési cim hianyaban a
szamlat a szamlazasi cimre postazzuk!

Vev6 e-mail cime: amennyiben kérik a szamla elektronikus uton vald kikiildését,
kotelezden kitdltendd. Amennyiben a kiildés nem sziikséges, ez a mezd liresen
hagyhato.

A vevd altal atvallalt rész: itt kertil részletezésre a pontos 6sszeg, melyrdl a hallgatd

a szamlat kéri.
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Az els6 mezdben feltiintetésre keriil a %, melyet a vevd atvallal a teljes
onkoltségi/koltségtéritési dijbol. Amennyiben nem %-ot, hanem bizonyos 0sszeget
vallal at a vevo, akkor azt a masodik mezdben kell feltiintetni szammal. A harmadik
mezdben pedig betlivel sziikséges kiirni az atvallalt 6sszeget akar %-ot, akar konkrét
Osszeget adott meg a hallgat6 az el6zdekben.

6. Kitoltés utan a kérvénysablon aljan talalhat6 ,,Kovetkez6” gombra kell kattintani, ezutan
egy Ald-es méretii Elonézet oldal jelenik meg, ahol a hallgatd a leadas el6tt ellendrizni
tudja az adatokat.

7. Ezutan a kérvény tényleges leadasa az Elonézet oldal aljan talalhat6 ,,Kérvény leadasa”

gomb megnyomasaval torténik.

Figyelem! Ha a Kkitoltést és ellendrzést kovetden a hallgaté nem Kkattint a ,,Kérvény
leadasa” gombra és kilép az oldalrodl, akkor a kérvény leadasa nem torténik meg! Ebben
az esetben a kérvény ,,Kitoltés alatt” stdtuszban marad, és nem keriil tovabbitdsra a hallgaté
Tanulméanyi Ugyintézéjéhez. A kérvény kitdltése folytathatd és befejezhetd, illetve
Gijrakezdhetd, ha a hallgato az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban tijra megnyitja a kitdlteni
kivant kérvényt.

Kérdés B %

o Folytatni szeretné a félbehagyott kérvény kitdltését vagy dira kezdené?

Kitalteés folytatasa Kitéltés djrakezdése Vissza

8. A leadott kérvényeket az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények fiilon
lehet megtekinteni, itt ellendrizhetd, hogy a kérvény leadésa sikeres volt-e.
Ezen a fiilon a hallgat6 lathatja a leadott kérvénye
- nevét
- azonositdjat,
- aleadas datumat,
- akérvény statuszat,
- az ligyintézot,

- a dontés indokat.
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A Neptun rendszeren keresztiil leadott kérvény a Neptun Iroda szamlazassal foglalkozo
munkatarsahoz kertil, aki a kérvénnyel kapcsolatos tovabbi teenddket elvégzi, és kiallitja a
szamlat.

Ha a hallgatd kérvényérdl dontés sziiletett, akkor a kérvény statuszanak valtozasarol a
hallgat6 automatikus rendszeriizenetben értesitést fog kapni a Neptunban.

A szamla kiallitdsanak tényérdl szintén automatikus rendszerilizenetben értesiilhet a hallgatéd

a Neptun rendszerben.
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