Obudai Egyetem - Neptun Iroda OE-0004 (H)

Pénziigyi korrekcios kérvény

Pénziigyi korrekciods kérvényt a hallgatd akkor adhat le, ha hibas jogcimre intézett befizetést a
Neptun rendszerben, és szeretné visszaigényelni ezt az §sszeget.

A téves befizetés visszautalasat a hallgato a Kiiras évének december 31. napjaig kérheti.
A hibdsan befizetett 0sszeg visszautaldsara csak akkor van lehetdség, ha a hallgatonak nincs

tartozasa, illetve ha van felrogzitve bankszamlaszama a Neptunban!

Az ,,OE-0004 - Pénziigyi korrekcios kérvény” nevii kérelem leadasa a Neptun rendszeren
keresztiil a kovetkezoképpen torténik:

1. A hallgato belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/hallgato/login.aspx

2. A kitolthetd pénziigyi kérvényeket a Pénziigyek/Befizetés meniipontban a kiirt tétel
soranak jobb oldalan talalhat6 ,,+” ikonra, majd a ,Kérvény leaddsa” lehetdségre

kattintva lehet elérni.
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3. A kérvény megnyitasa a kitoltéshez két mddon torténhet:
a. akérvény nevére kattintva
b. a kérvény neve mellett a jobb oldalon 1év6 ,,+” ikonra kattintva, majd a kis
felugro6 ablakban a ,,Kivalaszt” gombra kattintva.
4. A kérvényen a hallgat6 kitolti a kért adatokat:
a. Befizetés jogcime (legordiilé meniibdl valaszthato),
b. Befizetés jogcim kodja,
c. Targynév (havan),
d. Targykaod (ha van),
e. Rovid indoklas.
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5. Kitoltés utdn a kérvénysablon aljan talalhato ,, Kovetkez6” gombra kell kattintani,
ezutan egy A/4-es méretli Elénézet oldal jelenik meg, ahol a hallgatd a leadas el6tt
ellendrizni tudja az adatokat.

6. Ezutan a kérvény tényleges leadasa az Elonézet oldal aljan taldlhato , Kérvény

leadasa” gomb megnyomasaval torténik.

Figyelem! Ha a Kitoltést és ellendrzést kovetéen a hallgatéo nem kattint a ,,Kérvény
leadasa” gombra és Kilép az oldalrol, akkor a kérvény leadasa nem torténik meg! Ebben
az esetben a kérvény ,,Kitoltés alatt” statuszban marad, és nem keriil tovabbitasra a hallgato
Tanulméanyi Ugyintézéjéhez. A kérvény kitdltése folytathatdo és befejezhetd, illetve
tjrakezdheté, ha a hallgaté az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban tjra megnyitja a kitolteni

kivant kérvényt.

7. A leadott kérvényeket az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények
fiilon lehet megtekinteni, itt ellendérizhetd, hogy a kérvény leadasa sikeres volt-e.
Ezen a fiilon a hallgat6 lathatja a leadott kérvénye
- nevét
- azonositdjat,
- aleadas datumat,
- akérvény statuszat,
- az ligyintézot,
- a dontés indokat.
8. A Neptun rendszeren keresztiil leadott kérvény a hallgaté Tanulmanyi Ugyintézéjéhez
keriil, aki a kérvénnyel kapcsolatos tovabbi teenddket elvégzi.
9. Ha a hallgat6 kérvényérdl dontés sziiletett, akkor a kérvény statuszdnak valtozasarol a

hallgat6 automatikus rendszeriizenetben értesitést fog kapni a Neptunban.

Budapest, 2022. februar

Neptun Iroda
Obudai Egyetem



