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OKTATOI KERVENYEK

A Neptun rendszer oktatoi webes feliiletén

Az oktatd belép a Neptun rendszerbe: https://neptun.uni-obuda.hu/oktato/login.aspx

A Kkitdlthetd kérvények az ,,Ugyintézés”/”Kérvények” meniipontban a , Kitoltheté kérvények”

fiilon talalhatok.
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Adott kérvény megnyitasa a kitdltéshez két modon torténhet:
e akérvény nevére kattintva

e akérvény neve mellett a jobb oldalon 1év6 ,,+” ikonra kattintva, majd a kis felugr6 ablakban

a ,,Kivalaszt” gombra kattintva.

| Kitilthets kérvények ‘ Leadott kérvények |
Eo o
— >~
Oldalméret
Név Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitoltése befejezve
OE-0079 - Oktatoi képzettség bejelenté nyilatkozat 2022.02.14. 0:00
OE-0080 - Oktatoi nyelvvizsga bejelentd nyilatkozat 2022.02.14. 0:00
OE-0081 - Oktatdi nyilatkozat személyes adatok, elérhetéségek valtozasarol 2022.02.15. 15:24

Talilatok szama:1-2/2 (266 ms)

Adott kérvényt megnyitva szerepelnek rajta automatikusan kitoltott adatok, illetve kitdltésre
vard adatblokkok is, melyeket az oktatonak sziikséges kitdltenie a kérvény leadasa sordn.

Amennyiben minden adat megadasra keriilt, az oldal aljan talalhato ,,Kovetkez6” gombbal
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lehet tovabblépni. Ha kivalasztott kérvényhez nem tartoznak tovabbi oldalak, akkor megjelenik
a kérvényhez tartozo6 ,,Elonézet oldal”, amelyen a leadas eldtt megtekinthetd a kész kérvény.
Amennyiben valamelyik adat javitasra szorul, az ,,E16z6” gombbal visszaléphetiink az el6z6
oldalra. A ,,Vissza” gombra kattintva a megkezdett kérvény ,,Félbehagyott” statuszba kertil,
és az oldal visszalép az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipont ,,Kitoltheté kérvények” fiilére,
ahol a kérvényre vald kattintassal ujra lehet kezdeni a kérvény kitoltését. A megjelend
parbeszédablakban a ,,Kitoltés ujrakezdése” gombra kattintds utdn a rendszer megerdsitést fog

kérni, hogy biztosan Gjrakezdi-e a kitdltést.
Kerdés R

e Folytatni szeretné a félbehagyott kérvény kitoltését vagy Ujra kezdené?

Kitéltés folytatdsa Kitdltés Gjrakezdése \issza

Kérdés [

Ujrakezdésnél minden eddig kitoltott adat elveszik. Biztos, hogy Gjrakezdi a
kitdltést?

Igen Nerm

Amennyiben valamilyen egyéb okbol marad félbe egy kérvény kitoltése, az
,, Ugyintézés/Kérvények” meniipontban a ,,Kitéltheté kérvények” fiilon ezt jelzi a rendszer,
az adott kérvény sordban lathato ,,X” jellel. A kérvényre Kkattintva a fenti kérdések
megvalaszolasaval folytathato, vagy ujrakezdhetd a kérvény kitoltése.

A kérvény leadasat az elénézet megtekintése utan a lap aljan talalhato ,,Kérvény leadasa”
gombra valo kattintassal lehet véglegesiteni.

FIGYELEM! Ha a folyamat végén nem Kkattint a ,,Kérvény leadasa” gombra és kilép az

oldalrol, akkor a kérvény lead4sa nem torténik meg!
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A sikeres kérvényleadasrol visszajelzo tizenet érkezik!

Siker 4
= Alz) OE-0080/32 kérvény leadasra kerilt. Lehetdség van
w kérvénymellékleteket hozzarendelni.

Vissza

A kérvény leadasa csak alairassal egyiitt érvényes! Alairas két modon kertilhet a kérvényre:

e papir alapu dokumentumra ,,hagyoméanyosan” alairva

e a hitelesités torténhet tigyfélkapun keresztiil is
,Hagyomanyos” alairas: a kérvénybdl generalt pdf alairt példanyat sziikséges visszatolteni az
adott kérvényhez kérvénymellékletként. Ennek lehetdségére mar leadaskor is felhivja a
figyelmet a rendszer. A leadast kdvetden a leadott kérvényt az ,,Ugyintézés/Kérvények”
mentipontban a ,,Leadott kérvények” fiilon lehet megtekinteni.
A leadott kérvénybol generalt pdf fajl letoltése két modon torténhet:

e aleadott kérvény nevére vald kattintassal,

e akérvény soranak jobb oldalan 1év6 ,,+” ikonra, majd a ,,Megtekint” lehetdségre valo

kattintassal.

A megnyitott pdf fajl a szokott moédon kinyomtathat6 és a jelolt részen aladirandd. A kovetkezd
lépésben az alairt valtozatot sziikséges beszkennelni és a sajat gépre lementeni. Ez az elmentett
fajl csatolhatd kérvénymellékletként a kérvényhez a ,,Leadott kérvények” fiilon. Az adott
kérvény soraban allva a sor végén talalhato ,,+” jelre kattintva jelenik meg a kérvénymelléklet

csatolasi lehetdsége.

¥ Kérvények
EIEREIS Hozzaadds a kedvencekhez

Kenenmeldi
Keresés@ et
7 v
Név Azonosité Leadas datuma Statusz

OE-0080 - Oktatdi nyelvvizsga bejelentd nyilatkozat ©OE-0080/1 2022.02.25. 12:33:35 Ugyintéz

OE-D080 - Oktatdi nyelvvizsga bejelentd nyilatkozat OE-0080/2 2022.02.25. 12:38:52 Ugyintézés alatt |

Taldlatok szama:1-2/2 (187 ms)
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A ,Kérvénymelléklet” helyi meniire kattintva az alabbi felugré ablak jelenik meg:

OE-0080 - Oktatoi nyelvvizsga bejelentd nyilatkozat kérvény mellékletei ? Qo

Kervenymelléklet feltdltése

& Nyelv magyar hd
2 Leirds

& Kérvénymelléklet feltdltése
PDF (10000kb), DOC, XLS, ZIP, XML, DOCX, Default, Html, RTF, PNG, JPG, JPEG (10000kb),

XLSX, RAR, TIF, DOCM, TXT, ODT

+ Fijl feltdltése

Eth ‘ foe
Feltdltott kérvénymellekletek — Y. 7
mveletek: (D Oldaiméret[20_v]
Leiras Kérvény melléklet tipusa MNyelv  Fajlnéw Ellendrizve Fajl letéltése Tdrlés hatarideje
Kérvénymelléklet magyar 20220225122314419,pdf Fajl letdltése L
Talalatok szadma:0-0/0 (0 ms) Miveletek:

Vissza

A ,,+ Fajl feltoltése” gombra kattintva véalaszthato ki a kordbban lementett, alairt dokumentum.

A kivalasztassal feltoltésre is keriil a f4jl, melyet visszajelz0 iizenet kisér.

Siker -5

v Sikeres feltdltés

Vissza

FIGYELEM! Kérjik, hogy az adott kérvényben szerepld adatok alapjaul szolgald
dokumentumokat (példaul nyelvvizsga, oklevél, stb.) ne toltsék fel a rendszerbe

kérvénymellékletként!
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A feltoltott f3j1 megtekintheté a ,,Feltoltott kérvénymellékletek” blokkban (fenti kép
bekeretezett rész). Itt a ,,Fajl letoltése” opciora kattintva megtekinthetd, a sor végén talalhato
»1” jelre kattintva pedig sziikség esetén tordlhetd az adott f3l.

Kérvény hitelesitése iigyfélkapun Kkeresztiil: a https://magyarorszag.hu oldalon Kkell

bejelentkezni az tligyfélkapuba sajat névvel és jelszoval, majd a keresébe a kovetkezd
kifejezésre rakeresni: ,AVDH”, majd az elsé (Azonositasra visszavezetett dokumentum

hitelesités) linkre kell kattintani.

Minden taldlat  Ugy  Hir  Uzemeltetésihir  Segitség

% Azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités- AVDH

Az azonositasra visszavezetett dokumentum-hitelesités szolgaltatas az allampolgarok részére nyujt kényelmes megoldast
arra, hogy biztonsagosan tudjak intézni hivatalos ugyeiket a kozigazgatasban. A szolgaltatassal kapcsolatos bovebb
tajékoztatas az alabbi oldalon érhetd el.

Q Keresetlevél benyujtasa az IKR-rendszeren keresztiil

Az Interaktiv Virtualis Ugyfélszolgalat-képes Keretrendszer (a tovabbiakban: IKR rendszer) egy Grlap benyuijtast tamogato
szolgaltatas, amelyen keresztul a Kormanyhivatalok, vagy jarasi és keruleti hivatalok dontéseivel szemben terjeszthetd elo
beadvany az elsé fokon eljart hivatalnal.

Q ORF - Helyi 6nkormanyzatok részletfizetési kérelme

A helyi onkormanyzatokat a kozponti koltségvetésbdl megllletd tamogatasokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
részletekben torténd megfizetésére vonatkozo fizetési kérelmek benydjtasa.

Ezek utan az ligyintézés inditasa gombbal jutunk el a fajl feltoltésének lehetdségéhez.

AZONOSITASRA VISSZAVEZETETT DOKUMENTUM HITELESITES- AVDH

Utolsd madositas datumea: 2027-05-19 11:56:19

Ugyintézés inditasa »

A hitelesités soran el6szor ki kell valasztani a hitelesiteni kivant f3jlt, mely behtizhat6, vagy a
»klikkeljen ide a tall6zashoz” gomb megnyomasaval kikereshet6 a sajat géprol. Ezt kdvetden
a ,Hiteles PDF” jelolést sziikséges Kivalasztani és az ,Elfogadom az ASZF-et”

jelolénégyzetet bejeldlni, végiil a ,,Feltoltés” gombra kattintani.
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..............

Huzza ide
A FAJLT & FELTOLTESHEZ

‘ vagy klikkeljen ide a tallézashoz ‘

....................................

Hitelesités
@® HITELESPDF © ASIC

* Elfogadom az ASZF-et.

FELTOLTES

A dokumentum legeneralasa par masodpercet vesz igénybe, amely utan a rendszer visszairanyit

Aadd

az ,,Azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités” oldalra. Az elkésziilt dokumentumot

lehetdséglink van letdlteni sajat gépre, illetve e-mailben elkiildeni az elérésének URL-jét.

Azonositasra visszavezetett
dokumentum-hitelesités

|4

LETOLTES

Az elkeszilt dokumentum elérésének URL-jét e-mailben is elktldheti.

Figyelem! Az e-mailre kildott linkrdl a hitelesitett dokumentum letoltése
csak 24 oran keresztil lehetséges, ezt kdvetden a fajl torladik az AVDH

rendszerébdl. Kérjak, amennyiben valamely hivatal vagy szervezet részére
szeretné tovabbitani a dokumentumot, téltse le a hitelesitett fajlt &s sajat e-
mail fickjabol kuldje el az allomanyt.

E-MAIL CiM
= KULDES E-MAIL-BEN
I TOVABEI DOKUMENTUM-HITELESITES
#r VISSZA A KEZDOOLDALRA
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A hitelesitett dokumentum az el6zdekben ismertetett médon téltendo fel kérvénymellékletként

az Neptun rendszerben az adott kérvényhez.

Jelenleg az Obudai Egyetem oktatd webes Neptun feliiletén az alabbi kérvények érheték el:
e OE-0079 - Oktatoi képzettség bejelento nyilatkozat
e OE-0080 - Oktatoi nyelvvizsga bejelento nyilatkozat
e OE-0081 - Oktatoi nyilatkozat személyes adatok, elérhetéségek valtozasarol
e OE-0082 - Oktatdi tudomanyos fokozat bejelent6 nyilatkozat

OE-0079 - Oktatoi képzettség bejelenté nyilatkozat: abban az esetben sziikséges leadni, ha az
oktatonak van olyan képzettsége (kiilonds tekintettel a felsdoktatasban szerzett oklevelekre, illetve
doktori fokozatokra), amely nem szerepel a Neptun rendszerben. Az, hogy mely képzettségek
keriiltek rogzitésre a rendszerben, megtekinthetd az aldbbi meniipontban: ,,Sajat

adatok/Képzettségek/Képzettségek” fiil.

OE-0080 - Oktatoi nyelvvizsga bejelent6 nyilatkozat: abban az esetben sziikséges leadni, ha az
oktatonak van olyan nyelvvizsgdja, amely nem szerepel a Neptun rendszerben. Az, hogy mely
nyelvvizsgak keriiltek rogzitésre a rendszerben, megtekinthetd az alabbi meniipontban: ,,Sajat

adatok/Képzettségek/Nyelv” fiil.

A fenti kérvények megnyitasat kovetden bizonyos adatblokkok automatikusan kitoltésre keriilnek
(példaul: nyilatkoz6 személyes adatai). Amennyiben valamelyik adat helytelen, akkor ne folytassa
a kérvény kitoltését, hanem a ,,Vissza” gombbal 1épjen ki a feliiletrdl. Ebben az esetben a személyes
adatok javitasa érdekében eldszor az ,,OE-0081 — Oktatoi nyilatkozat személyes adatok,
elérhetdségek valtozasarol” kérvényt érdemes elsOként leadni. Bizonyos adatkoroket kérvény
leadasa nélkiil, sajat maguk az oktatéi Neptun feliileten tudnak felrdgziteni, vagy moédositani.
Példaul: ,,Sajat adatok”/”Személyes adatok” meniipont, ,,Személyes adatok” fiilon az
»Adatmédositas” gombbal, vagy az ,Okmanyok” fiilon az ,Uj felvétel” gombbal.
Adatrogzitésre, adatmoddositasra tovabba lehetéség van a ,,Sajat adatok”/”Elérhetoségek”
meniipontban taldlhato fiileken is.

Amennyiben az automatikusan kit6ltott adatokkal minden rendben van, a kitdltésre vard tovabbi

adatblokkokat az oktatonak sziikséges kitoltenie a kérvény leadasa soran.
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OE-0081 - Oktatéi nyilatkozat személyes adatok, elérhetéségek valtozasarol: abban az esetben
sziikkséges leadni, ha az oktatd a Neptun rendszerben rdgzitett személyes adataiban, vagy
elérhetdségeiben valamilyen eltérést tapasztal, vagy valtozast szeretne uj informacioként
bejelenteni. A rendszerben szereplé személyes adatok megtekintheték az alabbi meniipontban:
»dajat adatok/Személyes adatok” (,,Személyes adatok”, ,,Allampolgérség”, »Okmanyok”
fiilek). A rendszerben szerepld elérhetdségek megtekinthetok az alabbi meniipontban: ,,Sajat
adatok/Elérhetoségek” (,,E-mail cimek”, ,,Cimek”, ,,URL”, ,, Telefonszamok” fiilek). A fenti
mentipontokban bizonyos adatkdrokben uj adat felvitelére, illetve meglévd adat modositasara
kérvény leadésa nélkiil is van lehetdség az oktatdi webes Neptun feliileten.

Az automatikusan kit6ltott adatokon tul a kitoltésre vard adatblokkokat az oktatonak sziikséges
kitoltenie a kérvény leadasa soran. FIGYELEM! Ebben az esetben elegendd csak azon blokkok

kitoltése, ahol modositas, vagy 0j adat rogzitése sziikséges.

OE-0082 — Oktatéi tudomanyos fokozat bejelenté nyilatkozat: abban az esetben sziikséges
leadni, ha az oktatonak van olyan tudoményos fokozata, amely nem szerepel a Neptun rendszerben.
Az, hogy mely tudomanyos fokozatok keriiltek rogzitésre a rendszerben, megtekinthetd az alabbi
meniipontban: ,,Sajat adatok”/”Személyes adatok” meniipont, ,,Személyes adatok” fiil, az oldal

aljan legalul.

Oktatoi adatokkal kapcsolatosan felmeriilt barmilyen kérdés, valamint a fenti kérvényekkel

kapcsolatos barmilyen technikai észrevétel a support@neptun.uni-obuda.hu e-mail cimen jelezhetd.

Budapest, 2024.02.15.

Neptun Iroda
Obudai Egyetem
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