KERVENYKEZELES
Véleményezés/dontés az oktatoi WEB-en

1. Kérvény ,,tovabbitiasa” dontésre
A hallgato leadja a kérvényét a hallgatdéi WEB-es feliileten. A kérvény befut a képzésén

beallitott ligyintézdjéhez a Neptun kliensben.
Itt igény szerint az {ligyintézd véleményezdként véleményt formalhat a kérvényrdl (ez nem
kotelezo 1€pés), majd bedllithat masik személyt dontének. A ,,Véleményez6/Dontd” fiilon a

személy kivalasztasat kovetéen elegendd csak a ,, Tipus”-t megadni, majd menteni.
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2. Kérvény megtekintése az oktatoi WEB-es feliileten
Az oktatéi webes feliileten a fentiekben bedllitott személy rendszeriizenetet kap annak

tényérol, hogy kérvénnyel kapcsolatos teenddje van.
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A kérvény megtekinthet6 az ,,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/biralas” meniipontban.
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Az adott kérvény megtekintéséhez a kérvény sordban lathato ,,+ jelre kattintva kivalaszthato
a ,,Kérvény PDF megnyitdsa” opcio.

3. Dontés rogzitése kérvényhez az oktatoi WEB-es feliileten

Az ,,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/biralas” meniipontban, az adott kérvény sordban
talalhato ,,+” jelre kattintva a ,,Véleményezés/Dontés” opcio valasztando. A felugré ablakban
pedig rogzithetd a dontés. Ha eldzetesen véleményezés keriilt a kérvényhez, akkor az ezen a
feliileten szintén megtekinthetd.
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A ,,Dontés” gomb megnyomdsaval menthetd a dontés, melynek tényérdl a kérvényt leado
hallgat6 szintén rendszeriizenetet kap.

Budapest, 2020. oktober 27.
Neptun Iroda



