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Intézeti Neptun Adminisztratorok szamara

A Neptun rendszer adminisztratori feliiletére belépve a ,,Sajat adatok/Feldolgozando6 kérvények”
meniipontban tekintheték meg a hozzank befutott kérvények. A rendszerbe belépés soran pluszban
felugro ablak ad tajékoztatast, ha feldolgozatlan kérvénnyel rendelkeziink.

A ,,Feldolgozando kérvények” meniipontban lathat6 a kérvény és a hozza kapcsolodo tigyintézo.
Az adott soron kétszer kattintva pdf-ben megjelenik maga a kérvény is, itt a kérvényszoveg is

olvashato, tehat az, hogy pontosan mire iranyul a kérvény.
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Amennyiben véleményezésre keriil {ligyintéz6hoz a kérvény, akkor ennek ténye a
»Véleményezo/Dont6” fiilon is lathato.

A kérvényhez rendelt véleményezok €s dontdk soronként jelennek meg. Egy kérvénynek akar tobb
véleményezdje is lehet, igy fontos, hogy a sajat névvel ellatott sorban keriiljon sor az
adminisztraciora. Amennyiben mar mas is véleményezte a kérvényt, akkor az altala berdgzitett
vélemény megtekinthetd az adott sorban.

Amennyiben a kérvényt megtekintve megsziiletett a vélemény, akkor annak felrogzitése elsdként a

feliileten a ,,Szerkeszt” gombot megnyomva kezdhet6 meg.
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A ,,Statusz” mezonél legdrdiild meniibdl valaszthatd ki a ,,Tamogatom”, vagy sziikség esetén a

,Nem tamogatom” érték. Alul

a ,,Vélemény/Dontés” mezdben pedig szoveges indoklast sziikséges

felrogziteni. Ez egyetlen rovid, lényegre t6r6 mondat a tdmogatds, vagy ,,nem” tamogatas

indoklasarol.
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A fentiek rogzitése a ,,Mentés” gomb megnyomasaval valosul meg a rendszerben.

Budapest, 2021.02.22.

Neptun Iroda
Obudai Egyetem



