Obudai Egyetem
Oktatasi Féigazgatosag

A 2020/2021. TANEV 2. FELEVENEK LEZARASAHOZ, ILLETVE A
2021/2022. TANEV 1. FELEV ELOKESZITESEHEZ KAPCSOLODO

FELADATOK ES ELJARASI ELOIRASOK IDOUTEMEZESE

Elfogadta az Oktatasi Bizottsag 2021. aprilis 6-i iilésén

I. A 2020/2021. tanév 2. félév szorgalmi idészakanak lezarasa (TU 3:8. §)

Aléiras és évkozi jegy potlasa nappali munkarendt hallgatok esetében legkésobb 2021.
majus 31. (hétfo).

Alairas és évkozi jegy potlasa esti, levelezo és tavoktatasi munkarendii hallgatok esetében
legkésobb 2021. majus 31. (hétfo).

Amennyiben a hallgaté a megajanlott jegy tekintetében nem nyilatkozott (nem fogadta el
vagy nem utasitotta el) 2021. majus 31-ig a Neptun rendszerben, akkor a Kari
rendszergazda 2021. junius 1-én ezen érdemjegyeket elfogadottra allitja.

A hallgatok éltal felvett valamennyi kurzust az oktatonak kotelessége legkésébb a 2021.
majus 17-ig alairas kovetelmény esetén ,alairva”, ,megtagadva” vagy ,letiltva”;
évkozi kovetelmény esetén ,eérdemjeggyel (1-5)” vagy ,letiltva” bejegyzéssel
értékelni.

Il. A 2020/2021. tanév 2. félév vizsgaidoszakanak el6készitése, jelentkezés a vizsgakra
(TU 3:6. §)

Vizsgaidoszak: 2021. majus 17. (hétfo) - 2021. jhanius 19. (szombat)

1.
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A vizsgaiddpontok, az alairds- és az évkozi jegy potlasi iddpontok kiirdsanak, valamint a
vizsgaidOszak beallitdsanak hatarideje a Neptun rendszerben: 2021. aprilis 29.
(esiitortok) 12:00

Kiemelten fontos a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat 48. § (1) pontjanak maradéktalan
betartasa: ,, Tantargyanként legalabb harom vizsgaidopont kiirasa kételezo, és ebbol
egyet a vizsgaidoszak utolso hetére kell tenni.”.

Megajanlott jegybeirasi idészak: 2021. majus 3-17.

Vizsgajelentkezések kezdete:

Vizsgajelentkezések kezdete alairas bejegyzéshez kotott. A hallgatéd csak akkor tud
vizsgara jelentkezni, ha az alirést a targybol beirtak a részére.

Vizsgajelentkezések kezdete minden kar esetében: 2021. majus 10. (hétfé) 13:00
Vizsgaiddszak vége a Neptun rendszerben:

nappali munkarendii hallgato esetében: 2021. junius 18. (péntek) 18:00;

levelez6, tavoktatasi és esti munkarendii hallgato esetében: 2021. jhinius 19. (szombat)
18:00.
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111. 2021/2022. tanév 1. félév elokészitésének feladatai

A. A tantervi adatok ellenorzése a Neptunban. Hatarido: 2021. aprilis 30.

Felel6s: Oktatasi dékanhelyettes és Kari Neptun rendszergazda

B. A tantirgyak meghirdetése, orarendkészités (TU 3:1. §)

=
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Atoktatasi igények karok kozotti egyeztetése 2021. aprilis 16-ig.

A karok 2021. aprilis 23-ig a telephelyi 6rarendszerkesztok kozremiikodésével
egyeztetik a 100 f6 feletti eldadasaikhoz sziikséges ,,nagy terem” igényeket.

A beérkezett igényekrol a kari képvisel6k 2021. majus 3-ig megallapodnak, amelyet a
kari 6rarendkészitésnél mar kiindulo (fix) adatként kell kezelni.

Amennyiben nem sikeriil a kari képvisel6knek megallapodni a ,,nagy termek”
elosztasaban, azt haladéktalanul jelzik az Oktatasi Féigazgatdsag felé, mely dontést hoz
ezekben az esetekben 2021. majus 5-ig.

Kurzusok meghirdetése a Neptun rendszerben legkésébb: 2021. majus 6-ig.

A képzésért felelos kar dékanja 2021. majus 10-ig jovahagyja a meghirdetendd
kurzusokat.

Az oktatok orarenddel kapcsolatos egyéni kéréseiket kizardlag az intézetigazgatd
jovahagyasa utan juttathatjak el az 6rarendszerkeszt6hoz legkésébb 2021. majus 3-ig.

A kari oOrarendszerkesztd rogziti a Neptun rendszerben a meghirdetendd kurzusok
orarendi adatait, termet és idépontot rendelve azokhoz legkés6bb 2021. junius 3-ig.

A felmeriil6 oOrarendi problémdakat (hidny, Oraiitk6zés stb.) az érintett oktatok -
ellendrizve sajat orarendjiiket - 2021. janius 4-ig jelzik a kari orarendszerkesztonek a
poétlas/javitas érdekében. Az orarendek véglegesitésének hatarideje: 2021. junius 6.
Kiemelten fontos! A meghirdetésre keriild tantargyak adott félévi programjat és
kovetelményeit az intézeti (vagy kari) honlapon a kari eldzetes tantargyfelvétel kezdete
elétt 3 nappal kozzé kell tenni.

Az 6rarend készités soran torekedni kell arra, hogy a nappali munkarendii tanorak 18 ora
utan ne kezdddjenek.

A fenti pontok természetesen vonatkoznak az idegen nyelvi targyak, a kritériumtargyak
¢s a szabadon valasztott targyak meghirdetésére is.

C. A tantargyak felvétele a Neptun rendszerben (TU 3:2. §)

=

Az eldzetes targyfelvételi idoszak beallitasanak hatarideje: 2021. junius 6.
A hallgatok eldzetesen vehetnek fel targyakat, és jelentkezhetnek kurzusokra a Neptun
hallgato6i informacios rendszerben 2021. junius 25-ig.

Elézetes targyfelvételek kezdete nappali munkarendii hallgatok esetében:

NIK 2021. junius 7. 13:00 o6ratol
BGK 2021. junius 8. 13:00 oratol
AMK 2021. junius 9. 13:00 o6ratol
YBL 2021. junius 9. 13:00 oratol
KGK 2021. jonius 10. 13:00 o6ratol
RKK 2021. junius 11. 13:00 oratol
KVK 2021. junius 11. 13:00 oratol
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Elézetes targyfelvételek kezdete levelezé, tavoktatas és esti munkarendi hallgatok
esetében:

NIK 2021. junius 14. 13:00 oratol
BGK 2021. jinius 15. 13:00 oratol
AMK  2021. jonius 16. 13:00 oratol
YBL 2021. junius 16. 13:00 oratol
KGK 2021. junius 17. 13:00 oratol
RKK 2021. junius 18. 13:00 oratol
KVK 2021. junius 18. 13:00 oratol

3. Az eldzetes targyfelvételi idészakban még vizsgaidOdszak is van. Az eldzetes targyfelvétel
¢s a vizsgaidészak parhuzamos lebonyolitdsa érdekében 2021. junius 7-11. és 2021.
junius 14-18. kozott 8:00-t6l 13:00-ig egyik karon sem lehet targyakat felvenni,
ugyanakkor vizsgara torténd jelentkezés bonyolithatd. Tehat az eldzetes tantargyfelvételi
idészakban 2021. junius 7-11. és 2021. jinius 14-18. kozott 13:00 és masnap reggel
8:00 kozott lehet targyakat felvenni.

4. 2021. janius 7-11. és 2021. jinius 14-18. napokon 12:00 és 13:00 kozott kozpontilag a
Neptun Iroda rendszergazdaja tjrainditja a hallgatoi webszervereket, hogy a hallgatok ne
terheljék feleslegesen a rendszert.

5. Elbzetes kovetelmények ellendrzése, dontés a nem indulé kurzusokrol, nem induld
kurzusok torlése: 2021. augusztus 27-ig.

6. A hallgatok a regisztracids hét elsd napjan 8:00 6ratol a regisztracios hét utols6 elotti

napjaig véglegesitik felveendd tantdrgyaikat; azaz 2021. augusztus 30. (hétfé) 8:00

oratol 2021. szeptember 2. (csiitortok) 24:00 oraig.

Regisztracios hét: 2021. augusztus 30 - szeptember 3.

8. Elso oktatasi nap: 2021. szeptember 6. (hétfo)

~

D. Beiratkozas / Bejelentkezés

1. 2021. jaliusban felvett hallgatoknak a Neptun rendszeren keresztiil kell a képzésre
beiratkozniuk. Beiratkozasi idészak: 2021. augusztus 2 - szeptember 3.

2. Felsobb éves hallgatoknak a kovetkezd félévre be kell jelentkezniiik a féléves statusz
kivalasztasaval. Bejelentkezési idoszak: 2021. junius 7 - szeptember 3.

3. Aktiv félévre bejelentkezni csak targyfelvétel utan lehetséges.

E. A regisztraciés hét feladatai (TU 3:3. §)

1. A Kari Kreditatviteli Bizottsaghoz, a Kari Tanulmanyi Bizottsaghoz és Fogyatékkal E16
Hallgatok Kérelmeit Elbiralo Bizottsaghoz cimzett kérelmek (pl.: a tantargyi befogadasi,
passziv félév, parhuzamos képzés, atvételi kérvények, stb.) beadasi hatarideje a
regisztracios hét elsé napja, azaz 2021. augusztus 30. (A karok ettdl eltérd idépontot is
meghatarozhatnak a nem a Neptun kérvénykezelé rendszerben beadhaté kérelmek
esetén!)

2. Mas felséoktatasi intézménybol torténd atvétel esetében rogziteni kell melyik
intézménybél torténik az atvétel, és mikor kezdédik az Obudai Egyetemen a hallgato
jogviszonya. Az atadd intézményt €s a Neptun Irodat irdsban t4jékoztatni kell a hallgatoi
atvételrdl, az atvételi hatarozat masolatanak megkiildésével 2021. szeptember 15-ig.



F. 2021/22/1. félév osztondij utalasi és statisztikai hataridéi

1. 2021. szeptember 15-ig a Tanulmanyi Osztalyok beallitjak a Neptunban a hallgatok
adatait és megkiildik a hazi statisztikdhoz sziikséges adatokat a Neptun Irodanak.

2. 2021. szeptember 16-17: Hazi statisztika Osszeallitasa. Egyeztetés a kari keretekrdl az
Oktatasi Féigazgatosagon az EHOK -Kel.

3. 2021. szeptember 20-21: a kari keretek egyeztetésével parhuzamosan a Neptun Iroda
pénziigyi munkatarsa megkiildi a hallgatéi adatokat az EHOK-nek a tanulmanyi
0sztondijak meghatarozasahoz, ahonnan a kari adattablak tovabbitasra keriilnek a kari
HOK-6k illetékes képviseldinek.

4. 2021. szeptember 22-ig a kari HOK elkésziti az utalasi listdkat, és lefolytatja az
egyeztetést a kari TO-val az utalasi listdk megfeleldsége tekintetében.

5. 2021. szeptember 24-ig a kari Neptun rendszergazda rogziti a Neptunban a végleges
utalasi adatokat. Ezzel parhuzamosan a bizonylatkisérd lapra keriilnek a kari alairasok.

6. 2021. szeptember 29-ig az utalasi listakhoz kapcsolddd kari bizonylatkisérd lap
megérkezik a Neptun Irod4hoz.

7. 2021. oktober 1-ig a Neptun Iroda pénziigyi munkatarsa ellenérzi a Neptunban a kari
utalasi adatokat, majd tovabbitja a végleges allomanyokat a Gazdasagi Igazgatosagnak. A
kari bizonylatkiséré lapot ezzel parhuzamosan az oktatasi rektorhelyettes is alairja, és
tovabbitasra keriil a Gazdasagi Igazgatosagra.

8. 2021. oktober 6-ig a Gazdasagi Igazgatosag elkésziti kari bizonylatkisérd lap alapjan az
utalvanyrendeletet, és azt kinyomtatva eljuttatja az Oktatéasi Féigazgatosagra.

9. 2021. oktober 7-ig az utalvanyrendeletet az oktatasi rektorhelyettes alairja, majd
visszakiildésre keriil a Gazdasagi Igazgatosagra.

10. 2021. oktober 8-ig a Gazdasagi Igazgatdosag elinditja az utalasokat a hallgatoi
folydszamlékra.

G. 2021/22/1. félév OSAP statisztikai hataridoi

1. A statisztikdhoz kapcsolddo adatok bedllitasanak hatarideje 2021. oktober 1. Ezutan mar
csak kiilon jelzés alapjan célzott adatfeladas torténik a FIR felé.

2. OSAP-ba bekiildott hallgatoi, oktatoi, kollégiumi €s mobilitasi adatok ellendrzése, hibak
javitasa, hidnyossagok potlasa 2021. oktéber 2-15. kozott. Kari adatok ellendrzését a kari
oktatasi dékanhelyettes koordinalja.

3. A hibak végleges javitasanak hatarideje 2021. oktober 16. Kiemelten fontos a 2021/22/1.
félévi OSAP statisztikat érintd STAK és STAT hiba kijavitasa a hatariddig!

4. Az OSAP statisztika varhatéan 2021. oktéber 31-én zérul.

Budapest, 2021. aprilis 6.

Dr. Seebauer Marta s.k. Bilicska Csaba s.k.
Oktatasi Foéigazgatosag Neptun Iroda
oktatasi rektorhelyettes igazgato





