Obudai Egyetem
Oktatasi Bigazgatdsag

A 2020/2021. TANEV 1. FELEVENEK LEZARASAHOZ, ILLETV E A
2020/2021. TANEV 2. FELEV ELOKESZITESEHEZ KAPCSOLODO

FELADATOK ES ELJARASI EL OIRASOK ID OUTEMEZESE

Elfogadta az Oktatasi Bizottsag 2020. oktober 13tilésén

A 2020/2021. tanév 1. félév szorgalmi édzakanak lezarasa (TU 3:8. 8)

Alairas és évkozi jegy potlasa nappali munkatiehdllgatok esetében legkidxb 2021.
januar 5. (kedd).

Alairas és évkozi jegy potlasa esti, levélés tavoktatasi munkareitallgatok esetében
legké$bb 2021. januar 5.(kedd).

Amennyiben a hallgaté a megajanlott jegy tekintetébem nyilatkozott (nem fogadta el
vagy nem utasitotta elp021. januar 5-ig a Neptun rendszerben, akkor a Kkari
rendszergazda021. januar 6-anezen érdemjegyeket elfogadottra allitja.

A hallgatdk altal felvett valamennyi kurzust az atiinak kételessége legkéd a2020.
december 14-ig alairds kdvetelmény esetén ,alairva,megtagadva” vagy ,letiltva”;
evkozi kovetelmény esetén ,erdemjeggyel (1-5)" vagyletiltva” bejegyzéssel
ertékelni.

lI. A 2020/2021. tanév 1. félév vizsgadidzakanak ebkészitése, jelentkezés a vizsgakra
(TU 3:6. 8)

Vizsgaidészak: 2020. december 14. (hdif - 2021. januar 23. (szombat)

1.

©NOo

A vizsgaidbpontok, az alairas- és az évkozi jegy potlaspahtok kiirasanak, valamirt
vizsgaidsszak beallitasanak hatérideje a Neptun rendszerb@®0. november 26.
(csutortok) 12:00

Kiemelten fontos a Tanulmanyi és vizsgaszabaly8at& (1) pontjanak maradéktalan
betartdsa:, Tantargyanként legalabb harom vizsgédmbnt kiirdsa koteley és ebbl
egyet a vizsgaitbzak utolsé hetére kell tenni.”

Megajanlott jegybeirasi édzak:2020. november 23 - december 13.
Vizsgajelentkezések kezdete:

Vizsgajelentkezések kezdete alairas bejegyzéstiéit.ké hallgato csak akkor tud
vizsgara jelentkezni, ha az aldirast a targybatdles részére.

Vizsgajelentkezések kezdete minden kar esetéf#t. november 30. (héd) 13:00
Vizsgaidiszak vége a Neptun rendszerben minden hallgatéleset2021. januar 23.
(szombat) 18:00

2020. december 24. - 2021. januér 3. kdzott az etgm zarva tart!

Banki allomany beolvasasanak utolsé napja 2020-2@20. december 23. (szerda)
Banki allomany beolvasasanakdétsapja 2021-ben: 2021. januér 4. (csutortok)
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[1l. 2020/2021. tanév 2. félév &tészitésének feladatai

A. A tantervi adatok ellenérzése a NeptunbanHatarids: 2020. november 20.
Felebs: Oktatasi dékanhelyettes és Kari Neptun rendazdey

B. A tantargyak meghirdetése, 6rarendkészités (TU 3:8)

1. Atoktatasi igények karok kozotti egyeztet@920. november 20-ig

2. A karok2020. november 23-ig telephelyi érarendszerkedizkozrentikodesével
egyeztetik a 1006ffeletti ebadasaikhoz sziikséges ,,nagy terem” igényeket.

A beérkezett igényeél a kari képvisdlk 2020. november 25-ignegallapodnak,
amelyet a kari 6rarendkészitésnél mar kiindulg) @ictatként kell kezelni.

Amennyiben nem sikerul a kari képvislehek megallapodni a ,,nagy termek”
elosztasaban, azt haladéktalanul jelzik az Okt&tagazgatosag felé, mely dontést hoz
ezekben az esetekb2020. november 27-ig

3. Kurzusok meghirdetése a Neptun rendszerben 16gké2020. december 3-ig

4. A képzésert feléls kar dékanja2020. december 7-igjovahagyja a meghirdetetid
kurzusokat.

5. Az oktatok orarenddel kapcsolatos egyéni kéréselirirdlag az intézetigazgatod
jovahagyasa utan juttathatjak el az érarendszeiiesz legkéébb 2020. november 25-
ig.

6. A kari Orarendszerkesztrogziti a Neptun rendszerben a meghirdetekdrzusok
orarendi adatait, termet émbntot rendelve azokhoz legkéb 2021. januar 8-ig
A felmertilb O6rarendi problémakat (hiany, o6raltkbzés stb.) antedt oktatok -
ellendrizve sajat Orarendjiket2021. januar 8-igjelzik a kari érarendszerkesrek a
poétlas/javitas érdekében. Az érarendek véglegésitkshatarideje2021. januar 10.

7. Kiemelten fontos! A meghirdetésre kerdil tantargyak adott félévi programjat és
kovetelményeit az intézeti (vagy kari) honlaponaai lelizetes tantargyfelvétel kezdete
elétt 3 nappal kdzzé kell tenni.

8. Az érarend készités sor&irekedni kell arra, hogy a nappali munkarénthnorak 18 éra
utan ne kezéddjenek.

9. A fenti pontok természetesen vonatkoznak az ideryetvi targyak, a kritériumtargyak
€s a szabadon valasztott targyak meghirdetésére is.

C. Atantargyak felvétele a Neptun rendszerben (TU 3:28)

1. Az elozetes targyfelvételi itbzak beallitasanak hataridep®21. januar 8.
2. A hallgaték ebzetesen vehetnek fel targyakat, és jelentkezhetnekusokra a Neptun
hallgatoi informaciés rendszerb2@21. januar 28-ig

El6zetes targyfelvételek kezdetappali munkarendii hallgatok esetében:

BGK 2021. januéar 11. 13:00 oratal
AMK  2021. januar 12. 13:00 ératol
YBL 2021. januar 12. 13:00 oréatol
KGK 2021. januar 13. 13:00 oratol
RKK 2021. januar 14. 13:00 oratal
KVK 2021. januar 14. 13:00 oratol
NIK 2021. januar 15. 13:00 oréatol
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El6zetes targyfelvételek kezdeteveled, tavoktatas és esti munkarend hallgatok
esetében:

BGK 2021. januéar 18. 13:00 oratdl
AMK  2021. januar 19. 13:00 ératol
YBL 2021. januar 19. 13:00 oréatal
KGK 2021. januar 20. 13:00 oratol
RKK 2021. januar 21. 13:00 oratal
KVK 2021. januar 21. 13:00 oratol
NIK 2021. januar 22. 13:00 oréatol

3. Az elézetes targyfelvételi itkzakban még vizsgdidzak is van. Az éketes targyfelvétel
€s a vizsgaidkzak parhuzamos lebonyolitasa érdekéb@®l. januar 11-15. és 2021.
januar 18-22. kozétt 8:00-t6l 13:00-igegyik karon sem lehet targyakat felvenni,
ugyanakkor vizsgara torténelentkezés bonyolithatd. Tehat a#zeltes tantargyfelvétel
idészakban érdekébep021. januar 11-15. és 2020. januar 18-22. k6zotB:D0 és
masnap reggel 8:00 kdzottehet targyakat felvenni.

4. 2021. januér 11-15. és 2021. januar 18-22. napok&:00 és 13:00 kdzotkdzpontilag
a Neptun Iroda rendszergazdaja Ujrainditja a h@ligaebszervereket, hogy a hallgatdk
ne terheljék feleslegesen a rendszert.

5. Elézetes kovetelmények ellérzése, dontés a nem indulé kurzusokrdl, nem induld
kurzusok torlése2021. januar 29-ig.

6. A hallgatok a regisztraciés hét &lsapjan 8:00 6ratdl a regisztracios hét utoldiitiel
napjaig véglegesitik felveetidantargyaikat; aza2021. februar 1. (hété) 8:00 o6ratol
2021. februar 4. (csutortok) 24:00 oraig

7. Regisztracios héR021. februar 1 - 5.

8. Elsb oktatasi nap2021. februar 8. (hété)

. Beiratkozas / Bejelentkezés

1. 2021. januarjdban felvett hallgatoknak a Nepturdsearen keresztil kell a képzésre
beiratkozniuk. Beiratkozasi édzak:2021. januéar 18 - februar 5.

2. Felgsbb éves hallgatoknak a kovetkeflévre be kell jelentkeznilk a féléves statusz
kivalasztasaval. Bejelentkezésbsrak:2021. januar 11 - februar 5.

3. Aktiv félévre bejelentkezni csak targyfelvétel utéhetséges.

A regisztracios hét feladatai (TU 3:3. §)

1. A Kari Kreditatviteli Bizottsaghoz, a Kari TanulmgirBizottsaghoz és FogyatékkalcEl
Hallgatok Keérelmeit Elbiralé Bizottsaghoz cimzedré&imek (pl.: a tantargyi befogadasi,
passziv félév, parhuzamos képzés, atvételi kénkength.) beadasi hatarideje a
regisztracidés hét elsnapja, aza2021. februar 1. (A karok etbl eltérs idépontot is
meghatarozhatnak a nem a Neptun kérvénykezehdszerben beadhaté kérelmek
esetén!)

2. Mas feldoktatasi intézmeényld torténs atvétel esetében rogziteni kell melyik
intézmény®l torténik az atvétel, és mikor kesmik az Obudai Egyetemen a hallgatd
jogviszonya. Az atadd intézményt és a Neptun Irddétban tajékoztatni kell a hallgatoi
atvételbl, az atvételi hatarozat masolatanak megkildészdal. februar 15-ig



F. 2020/21/2. féléev 6sztondij utalasi és statisztikhatarid i

1. 2021. februér 15-iga Tanulmanyi Osztélyok beallitjidk a Neptunban kghsik adatait
és megkuldik a hazi statisztikdhoz sziikséges adatokleptun Irodanak.

2. 2021. februar 16-17 Hazi statisztika dsszedllitasa. Egyeztetés a karetekél az
Oktatasi Bigazgatdsagon az EHOK-kel.

3. 2021. februar 17-18 a kari keretek egyeztetésével parhuzamosan auNepbda
pénzigyi munkatarsa megkildi a hallgatéi adatokat EHOK-nek a tanulmanyi
O0sztondijak meghatarozasahoz, ahonnan a kari bidkttéovabbitasra kertlnek a Kari
HOK-0k illetékes képviséinek.

4. 2021. februar 23-iga kari HOK elkésziti az utalasi listékat, és Igfatja az egyeztetést a
kari TO-val az utalasi listdk megfebsiege tekintetében.

5. 2021. februar 25-iga kari Neptun rendszergazda rogziti a Neptunbaégéeges utalasi
adatokat. Ezzel parhuzamosan a bizonylat&iksgra kertilnek a kari alairasok.

6. 2021. februar 27-igaz utalasi listdkhoz kapcsol6do kari bizonylatkidép megérkezik
a Neptun Irodahoz.

7. 2021. marcius 2-iga Neptun Iroda pénzigyi munkatarsa dlleha Neptunban a kari
utalasi adatokat, majd tovabbitja a végleges aliymléat a Gazdasagi Igazgatésagnak. A
kari bizonylatkis& lapot ezzel parhuzamosan az oktatasi rektorhelyett aldirja, és
tovabbitasra kerul a Gazdasagi lgazgatosagra.

8. 2021. marcius 5-iga Gazdasagi Igazgatdsag elkésziti kari bizongdétkiap alapjan az
utalvanyrendeletet, és azt kinyomtatva eljuttatj@&tatasi Bigazgatdsagra.

9. 2021. marcius 8-igaz utalvanyrendeletet az oktatasi rektorhelyet&drja, majd
visszakuldésre kerll a Gazdasagi lgazgatosagra.

10. 2021. marcius 9-iga Gazdasagi Ilgazgatdsag elinditja az utalasokali@atoi
folydoszamlakra.

G. 2020/21/2. félév OSAP statisztikai hatariéi

1. A statisztikahoz kapcsolodod adatok beallitdsanakriokeje2021. méarcius 5Ezutan mar
csak kulon jelzés alapjan célzott adatfeladasndeig FIR felé.

2. A hibdk végleges javitasdnak hatarid21. marcius 16Kiemelten fontos a 2020/21/2.
félévi OSAP statisztikat eriatSTAK és STAT hiba kijavitasa a hatang!

3. Az OSAP statisztika varhatéan 2021. mércius 31&knlz

Budapest, 2020. oktéber 13.

Dr. Seebauer Marta s.k. Bilicska Csaba s.k.
Oktatasi Bigazgatosag Neptun Iroda
oktatasi rektorhelyettes igazgato



